Manual Kk vyplnéni online Zadosti o dotace

na specializacni vzdélavani v nelékarskych oborech
RMN 2020



1. Registrace

Na webu Jednotny dotacni portal RISPF pod zadstitou Ministerstva financi
(http://isprofin.mfcr.cz/rispf) vytvoite registraci kliknutim na moznost Registrace (viz obr. 1).
Pokud jste tak jiz ucinili, tento krok pteskocte a ptejdéte rovnou k piihlaSeni (obr. 2).
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Z4dosti o dotace budou pfijimény na zakladé gasové omezenych vyzev.
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Obr. 2

Pro registraci je nutné vyplnit nasledujici polozky: e-mail, overeni e-mailu (zde napiste svou
e-mailovou adresu znovu), heslo, ovéreni hesla (slouzi pro ovéteni spravnosti hesla), jméno a
prijmeni. Polozky telefon a organizace jsou nepovinné. Po vyplnéni jednotlivych polozek
kliknéte na moznost Registrovat (obr. 3).
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Obr. 3

Po GspéSném dokonceni registrace Vam systém oznami, Ze Vam byl zaslan potvrzovaci e-
mail (obr. 4).

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude doruéen potvrzovaci
email.

Pokrafovat

Obr. 4

Na Vasi e-mailovou adresu obratem dorazi e-mail s odkazem pro aktivaci Vaseho uctu.
Kliknéte na moznost Aktivovat ucet (obr. 5).



Jednotny dotacni portal RISPF - registrace

Vazeny uZivateli,

Vas ucet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim G&et aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Ucet pro zadani Zadosti.

Obr. 5

Po aktivaci uctu se piihlaste (obr. 2).



2. Zadost

Po ptihlaSeni do Vaseho uctu kliknéte na moznost Vytvofit novou zadost (obr. 6).

© Vytvorit novou Zadost

Obr. 6

V sekci Poskytovatel nasledné vyberte moznost Ministerstvo zdravotnictvi (obr. 7).
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Obr. 7

V sekci Typ vyzvy vyberte moznost MZ — Dotace na specializacni vzdélavani v nelékarskych
oborech RMN 2020 (obr. 8).
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2.1 Identifikace zadatele / akce

Do textového pole pro nazev projektu uved’te nazev zadatele a vybrany obor specializaéniho
vzdélavani. Pole Typ vyzvy je piedvyplnéné (obr. 9).

Zadost
Nazev projektu I [:] I
Typ vyzvy MZ - Dotace na specializatni vzdélavani v nelékafskych oborech RMN 2020

Obr. 9

V sekci Typ zZadatele vyberte z moznosti fyzicka osoba - podnikajici/pravnicka osoba (obr.
10).

Typ Zadatele

Typ Zadatele (1]
Fyzicka osoba - podnikajici
Pravnicka osoba

Obr.10

V sekci Identifikace Zadatele vyplitte ICO a pomoci zeleného tladitka se doplni potiebné
udaje. Nevyplnéné udaje (telefon, kraj, okres, ...) je nutné doplnit ruéné (obr. 11).

Identifikace Zadatele
PFijmeni [:] Jméno [: ]
[ Cizi statni pisludnik

narozeni

Telefon +420 (-] ID datové
schranky

E-mail [: ]

Obr. 11

V sekci Bankovni spojent vypliite ¢islo svého uctu veetné piredc¢isli a kodu banky (obr. 12).
Zadatelé, ktefi jsou zfizovani obci nebo krajem vypliuji ¢islo uctu ztizovatele (obce nebo
kraje).
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Obr. 12

Je-li Vase korespondenéni adresa odlisnd od adresy sidla firmy / trvalého bydlist¢ Zadatele,
zaSkrtnéte prislusnou kolonku (obr. 13). Nasledné miizete piejit na dalsi stranu zadosti.

L] Kerespondenéni adresa Zadatele

je-li odiiSna od adresy trvalého bydlisté / sidla

Obr. 13



2.2 Oblasti podpory

Zaskrtnutim moznosti Vyberte obor specializacniho vzdéldavani! (obr. 14) se odkryje seznam
obort specializa¢niho vzdélavani dle NV €. 31/2010 Sb., ze kterych jeden zaskrtnéte.

ﬁ Vypliite obor specializatniho vzdélavanil

Obr. 14

Do kolonky Hodnota uved'te pocet zadanych mist (obr. 15).

Parametry a indikatory projektu

- \/ pfipadé, Ze neni néktery parametr projektu piedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Obr. 15

Po vyplnéni ptejdéte na dalsi stranu Zadosti.



2.3 Prilohy

V sekci priloh zaSkrtnéte povinnou polozku 01 a nahrajte ze svého zafizeni registraci ¢i
rozhodnuti o opravnéni poskytovani zdravotnich sluzeb (obr. 16).

Tiskopis Informace o vilastnické strukture (doklada pouze pravnicka osoba) je zvetejnén
ve vyzve k rezidenénim mistim.

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0z 10 MB

[[] 01 - Registrace ¢&i rozhodnuti o opravnéni k poskytovani zdravetnich sluzeb (Zde nahrajte elektronicky cbraz
originalu dokumentu v jednom z formatl .pdf, .jpg, .Jpeg) ©@

[ 02 - Rozhodnuti o udéleni akreditace — teoreticka ¢ast (Akreditovany poskytovatel zdravotnich sluZeb, zde nahrajte
elektronicky obraz originalu rozhodnuti v jednom z formatd .pdf, .jpg. .jpeg)

[T] 03 - Rozhodnuti o udéleni akreditace — prakticka ¢ast (Akreditovany poskytovatel zdravotnich sluZeb, zde nahrajte
elektronicky obraz origin&lu rozhodnuti v jednom z formata pdf, jpg, jpeg)

[[] 04 - Smlouva s akreditovanym zafizenim — teoreticka ¢ast (Neakreditovany poskytovatel zdravotnich sluZeb, zde
nahrajte elektronicky obraz originalu smlouvy v jednom z formatd _pdf, jpg. jpeqg)

[] 05 - Smiouva s akreditovanym zafizenim — prakticka ¢ast (Neakreditovany poskytovatel zdravotnich sluZeb, zde
nahrajte elektronicky obraz originalu smiouvy Vv jednom z formatd .pdf, jpg, Jjpeq)

[] 06 - Informace o vlastnické a rezhodovaci strukiufe Zadatele: zde nahrajte elektronicky obraz vypinéného a
podepsaného originalu formulafe v jednom z formatd pdf, jpg, jpeg

Obr. 16

Ptilohu nahrajte kliknutim na moznost Pridat, kterd se zobrazi teprve po zaskrtnuti moznosti
01 (obr. 17). Formaty, které 1ze nahrat, jsou nasledujici: pdf; jpg a jpeg.

[v] 01 - Registrace ¢i rozhodnuti o opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb (Zde nahrajte elektronicky obraz
originalu dokumentu v jednom z formatu .pdf, .jpg, .jpeg) @

\/ elektronické priloze jsou piipustné tyto formaty: pdfijpg;jpeg. (1] © Piidat

Obr. 17

Dalsi ptilohy jsou nepovinné.

V ptipad€¢ potieby lze k zddosti nahrdt Ostatni prilohy, které se netadi do Zadné z vyse
nabizenych kategorii. Ostatni pfilohy nahrajete k zadosti nejprve vyplnénim nazvu ptilohy
(obr. 18) a nasledn¢ kliknutim na moznot Pridat, ktera Vam umozni vybrat soubor z Vaseho
zafizeni.

Ostatni prilohy

Nejprve zadejte nazev prilohy, pripustneé jsou tyto formaty: pdf;j pg.

| ]

Obr. 18



2.4 Hodnoceni

V sekci Lhita, v niz ma byt dosazeno ucelu dotace... vyberte ze tii moznosti jeden Casovy
usek (obr. 19).

¥ Lhita, v niz ma byt dosazeno tiéelu dotace. Vypliite podle délky studia daného oboru. @

O 24 mésich

) 36 mésicl

) 60 meésicl

Obr. 19

V dalsi sekci zaSkrtnéte okénko s textem Vyplite udaje o organizacni slozce... a nasledné
zaskrtnéte a vypliite jednotlivé polozky Ndzev, Adresa a Pocet RM (rezidencnich mist) (obr.
20). Budete-li potiebovat vyplnit udaje o dalSich organiza¢nich slozkach, kliknéte na zelené
tlacitko +.

vaplﬁte udaje o organizacni sloZce, pro kterou Zadate o dotaci na rezidenéni misto (v pfipadé vyplfiovani udaju o
dalsich organizacnich slozkach kliknénte na zelené tlacitko plus vpravo).

¥ Nazev
vypiste [:]
[ Adresa

[J Pocet RM

Obr. 20

V sekci Prohldaseni o beztrestnosti vyberte z moznosti Ano/Ne (obr. 21), v piipadé volby
moznosti Ano uved’te divod (obr. 22).

¥ Prohlaseni o beztrestnosti. Je proti Vam vedeno trestni stihani nebo mate zakaz éinnosti? @

Obr. 21



¥ Prohlaseni o beztrestnosti. Je proti Vam vedeno trestni stihani nebo méte zakaz &innosti? @

® ANO
uvedte duvod (-]
O NE

Obr. 22

Prejdéte na dalsi stranu zadosti.



2.5 Maximalni vySe dotace
V sekci Maximalni vyse dotace se zobrazi ¢astka v K¢ odpovidajici vydajim do vySe max.
mozné dotace (obr. 23).

Maximalni vySe dotace

Celkova poZadovana vy3e dotace odpovidajici zpusobilym vydajimdo vy$e max. mozné dotace

Obr. 23

Pokracujte na dalsi stranu zadosti.



2.6 Nahled zadosti

V sekci Ndahled zadosti se zobrazi shrnuti Vami pravé vyplnéného formulate (obr. 24). Pecliveé
zkontrolujte uvedené informace a v ptipadé€ potieby se pomoci kolonek po pravé strané€ (obr.

25) vrat'te do konkrétni sekce a udaje opravte.
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Obr. 24

2 Identifikace Zadatele / akce
W Oblasti podpory
2 Prilohy

all Hodnoceni

$ Vy3e dotace

® Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

Obr. 25



2.7 Odeslani zadosti

V posledni &asti zadosti naleznete Cestné prohliseni, Souhlas se zpracovinim osobnich tidajii
a Ostatni ujednani (obr. 26).

A. Cestné prohlaseni

Zadatel o dotaci timto ¢estng prehlasuje, Ze nema ke dni podani Zadosti o poskytnuti dotace Zadné finanéni zavazky vaci
statnimu rozpoctu CR, rozpoétim statnich fond(, a izemn& samospravnych celkd, viéi zdravatnim pojistovnam a spravam
socidlniho zabezpedeni. Zadatel dale prohladuje, Ze neni v likvidaci a nebylo na n&ho vyhlageno insolvenéni fizeni.

B. Souhlas se zpracovanim osobnich tidajd

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona €. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich tdajd souhlasim, aby osobni udaje uvedeng
v této Zadosti, byly zpracovany pouze pro Ucely vySe uvedeného dotacniho fizeni a zaroven souhlasim se zpracovanim
osobnich Udajld ve smyslu ustanoveni § 18a a nasl. zakona . 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech

C. Ostatni ujednani

Ministerstvo zdravotnictvi CR jako poskytovatel dotace upozoriiuje, e v Ukonech souvisejicich s dotaénim Ffizenim bude
zpracovavat osobnf Udaje uvedené v Zadosti o poskytnuti dotace, resp. osobni lidaje o vybraném rezidentovi, a to na zakladé
ustanoveni § 18a a nasl zakona & 218/2000 Sb. o rozpoétowych pravidlech a ve spojeni s ustanovenim &l 6 odst 1 pism. )
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 2016/679 ze dne 27 4 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osabnich daji a o volném pohybu t&chto Udaja

Obr. 26

Ptectéte si prohlaseni a potvrd'te souhlas zaskrtnutim okének (obr. 27).

%rohlaéuji, Ze udaje uvedené v tomto elektronickém formulafi jsou pravdivé, aplné a nezkreslené. Jsem si
védom(a), Ze po elektronickém odeslani Zzadosti (po stisknuti tlaéitka ,,Odeslat zadost“) bude Zadost
odeslana na Ministerstvo zdravotnictvi CR bez moznosti dalsi uZivatelské upravy.

JProhlaéuji, ze jsem vlastnikem, pripadné pravnicka osoba uvedena jako zadatel v tomto formulari je
vlastnikem bankovniho uétu &.: /, (v pripadé, Ze jsem p.o. ziizena obci nebo krajem — Zadatel zvolil ¢islo
bankovniho ucétu zfizovatele), a Ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a uplné, tj. véetné
predéisli a kodu banky.

PoZzadované pracovisté Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi v

Obr. 27

Poslednim krokem k vyplnéni on-line formulare je stisknuti moznosti Odeslat zddost (obr.
28). Kliknutim na Odeslat zadost jste svoji zadost umistili na portal RISPF Ministerstva
financi. Dale je tfeba Zadost odeslat administratorovi.

© Odeslat Zadost '

Obr. 28

Po odeslani zadosti se objevi oznameni s informacemi, jak zrealizovat podani Zzadosti (obr.
29). Kliknéte na "Vygenerovat PDF soubor zadosti ke stazeni" a ulozte Vasi zadost ve
formatu PDF do Vaseho zafizeni a spolu s veSkerymi potiebnymi piilohami odeslete do
datové schranky ID: cf2uiwg administratorovi.



Vase Zadost byla (ispé3né zaevidovana.

Datum a Cas odeslani Zadosti: 15.08.2019 10:51:10

Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikatni £islo: 2020023

VaZeny poskylovateli zdravetnich sluZeb, svoji Zadost spolu s pfilohami odeSlete prostiednictvim datové schranky adminisiratorovi programu IPVZ oddéleni rezidencnich mist,
Ruska 2412/85, 10005 Praha 10, ID datové schranky: cf2uiwg V pfipadé dotazd kontaktujte tel: 271 019 563, e-mail: votrubova@ipvz cz

[ Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke staZzeni ® Nahled zadosti

Obr. 29



